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LỊCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN KẾT THÚC HỌC KỲ I

NĂM HỌC: 2015 – 2016  
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN

THỰC HIỆN
	GHI CHÚ


	07/12/2015
	Hạn cuối nộp đề kiểm tra học kỳ I các môn kiểm tra tập trung.
	TTCM
	

	07-11/12/2015
	- Kiểm tra học kỳ I tại lớp các môn: GDCD, Tin học, KTNN, CN, TD, GDQP, (Tổ trưởng, GVBM ra đề chung cho tất cả các lớp trong khối).
- Môn Tiếng Anh khối 10 và 11: Thi nghe tại lớp
	GVBM
	

	14/12/2015
	- Hạn cuối hoàn thành điểm thành phần (15’, 1 tiết, miệng).
- Môn nghe Tiếng Anh khối 10 và 11 nộp điểm về PHTCM.
	GVBM
	

	14-17/12/2015
	- Kiểm tra học kỳ I các môn tập trung theo lịch.
- Các môn đã kiểm tra, tiến hành chấm bài và nộp bài đã chấm về văn phòng.
	- Tất cả bộ phận được phân công.
- TTCM nhắc GVBM trong tổ thực hiện.
	

	18/12/2015
	Hạn cuối hoàn thành điểm học kỳ I các môn không kiểm tra tập trung.
	GVBM các môn không kiểm tra tập trung
	HS nghỉ

	18-20/12/2015
	Chấm bài các môn kiểm tra tập trung.
	GVBM kiểm tra tập trung
	HS nghỉ

	19-21/12/2015
	Học sinh tham gia ngoại khóa tại Đà Lạt.
	HS 3 khối
	

	21/12/2015
	In bảng điểm học kỳ I các môn không kiểm tra tập trung cho GVBM.
	Thầy Tín
	HS nghỉ

	
	7:00 Hạn cuối nộp bài kiểm tra học kỳ I về trường.
	GVBM các môn kiểm tra tập trung
	

	
	Hồi phách bài kiểm tra học kỳ I.
	Văn phòng
	

	
	Nhập điểm kiểm tra học kỳ I và in bảng điểm môn cho GVBM.
	Thầy Tín
	

	21-25/12/2015
	Hoàn tất chương trình học kỳ I (Đối với các môn chưa dạy hết chương trình).
	GVBM
	

	22,23/12/2015
	Kiểm tra học kỳ I lần 2.
	Theo phân công
	

	
	- Trả bài kiểm tra học kỳ I cho học sinh xem (Nhớ thu bài kiểm tra và nộp lại văn phòng).

- Điều chỉnh điểm kiểm tra (Nếu có).
	GVBM

PHTCM – Thầy Tín
	

	24/12/2015
	- Hạn cuối điều chỉnh điểm kiểm tra.

- Quy trình điều chỉnh điểm kiểm tra: Nhận phiếu đề nghị điều chỉnh, điền đầy đủ thông tin, kèm bài kiểm tra có xác nhận điều chỉnh của Tổ trưởng chuyên môn về Phó Hiệu trưởng chuyên môn.
	GVBM – TTCM

PHTCM – Thầy Tín
	

	25/12/2015
	In bảng điểm tổng hợp từng lớp cho GVCN xếp loại hạnh kiểm.
	Thầy Tín
	

	28/12/2015
	Áp dụng thời khóa biểu mới học kỳ II.
	Toàn trường
	

	
	13:30 xét duyệt hạnh kiểm học sinh học kỳ I.
	HT, PHT, GVCN, GVBM, GT
	

	29/12/2015
	Hạn cuối nộp các biểu mẫu báo cáo của lớp về trường.
	GVCN
	

	30/12/2015
	14:00 Họp xét duyệt thi đua học kỳ I của giáo viên và học sinh.
	HT, PHT, TKHĐ, CTCĐ, BTCĐGV, TLTN, TTCM
	

	31/12/2015
	Hoàn tất các báo cáo chuyên môn, chuyên đề tổ về trường. (Bằng văn bản và file).
	TTCM
	

	01/01/2016
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	Toàn trường
	

	08/01/2016
	Hoàn tất học bạ học kỳ I.
	GVBM, GVCN
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